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Pourquol

sommes- Nous
ICi?




'analyste d’affaires doit vendre ses
idées ...souvent avec PowerPoint

Il est difficile de concevoir une
présentation rapidement et d’y mettre

du piguant
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VOUS

o Passez Trop de temps

o Pour un produit non satisfaisant

o Vous n’étes pas tellement artiste

olly a quelque chose a faire
mais quoi?

o Vous vous Stressez !
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Nous verrons

Intro sur I'animation

Les logiciels et équipements
a maitriser

Ce gu’il ne faut pas faire
... donc ce qu’il faut faire

Trucs d’efficience
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On retient

0% 50% 100%

_____________________________________________________________

f entend — donc VOUS ‘i
i voit I ;
_entend et voit G |

_____________________________________________________________

I
fait soi-méme N
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-8 B Pour vendre

[ Animateur




5 étapes simples

o PCQ
O Pourquoi je devrai m’intéresser (WIIFM)?
o Comment cela va améliorer ma vie?
O Quoi dois-je faire?
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5 étapes simples

o PCQ

O Passion

o Croire en sa solution

o Planifier les objections — inclure arguments
o Technique haut et bas (actuel-proposé)
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GURU demandeé

o Voir série conférences TED
O Lire sur Steve Jobs
o Regarder ce qui vous enchante

© Qualitum Gestion Conseil
gilles.lalonde@polymtl.ca
T 514 382-0462




>

N Matériel

Pour préparer et pour animer

~




Quincaillerie - animation

o Tablette PC
o Mini clavier sans-fil
o Télécommande
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Quincaillerie - conception

O 2ieme écran
o Cameéra
O Numériseur
O Logiciels
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Logiciels utiles -

o VLC

lecteur multimedia

O IRFAN VIEW

réduire photos

o0 Photoscape

modifier photos

o Vdownloader

télécharger youtube

gratuits

o MW SNAP
o Audicity

modifier sons & musique

o BB Flashback
O Fences

afficher-cacher les fichiers
sur votre écran

o PCChrono

© Qualitum Gestion Conseil
gilles.lalonde@polymtl.ca
T 514 382-0462




Logiciels utiles - payants

o Office OneNote
(tableau noir)

o Photoshop Elements
O Premiere Elements
O PDF Professionnel (Nuance)
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| Ce gu’il ne faut

: S pas faire

[ Donc ce qu’il faut faire




Boo1y Regles pour Boo'!
survivre




Principes

0 Moins c’est mieux : image ou qgq mots forts
o Une idée par diapo

o l'auditoire doit vous écouter non vous lire
o Polices lisibles

o Eviter les puces

o Fonds simples
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Scuence in Cyberspace
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" http/www flickr.com/photos/tedxcaltech/5429784397/



http/Awwwflickr.com/photos/tedxcaltech/5429822625/



hitp/www.flickr.com/photosftedxcaltech/5430411426/in/set-72157625884220289)



hitp/Awww.slideshare.net/whiteafrican/ffinding-africas-innovators




" Rather than one complex slide,
show several slides, each with

JIIE IUCS Hlale O o a'a
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innovators

|

hitp:/mwww.slideshare.net/whiteafricanffinding-africas-innovators



Eliminate “headline and i e
bullet-points” slides; eyond the Walls

'he Stories of Yuli Veterans Hospital

Resources never meet the needs.
But creativity always turn things around.

Questions

Stories?

esd ( never ¢l the nee
creativity and entreprencur spirit

chronic and severe

* Try hard and venture jointly 1
t 1dl M

hitp/mwww.slideshare.net/tedxtaipeitedx-taipei



hitp/Awww.flickr.com/photos/55886237 @N04/5175891441/



~ | Text Quantity



hitp:/Awww.flickr.com/photos/tedxtelaviv/4562103579/



That’ s our
p &5 fucki Ng cure.

http://www.flickr.com/photos/tiltedplane/5218763232/
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easier to read at a di
HOAA e

http:/Amwww.flickr.com/photos/tedxmanhattan/5445477739/



hitp:/Amww.flickr.com/photos/bandroza/5496064930/



Arial

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit.
Sed non risus.

Suspendisse lectus tortor, dignissim sit amet,
adipiscing nec, ultricies sed, dolor.

Cras elementum ultrices diam.



Arial italique

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit.

Sed non risus.

Suspendisse lectus tortor, dignissim sit amet,
adipiscing nec, ultricies sed, dolor.

Cras elementum ultrices diam.



Times New Roman

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit.
Sed non risus.

Suspendisse lectus tortor, dignissim sit amet,
adipiscing nec, ultricies sed, dolor.

Cras elementum ultrices diam.



Times New Roman italique

Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit.
Sed non risus.

Suspendisse lectus tortor, dignissim sit amet,
adipiscing nec, ultricies sed, dolor.

Cras elementum ultrices diam.



=/ Text Size



R e

~ Your text should be large enough
to be legible to the person sitting

—
v

http://www.flickr.com/photos/60148725 @N08/5494335531/
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hitp /Awww.flickr.com/photos/ittoku/4629728431/



_|Slide Background
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http://www.flickr.com/photos/59765399 @N07/5468494138/



http:/Awww_flickr.com/photos/tedxuiuc/5487948927/



Graphs, graphics and photos



‘Waterloo

7 2

hitp:/Mwww.flickr.com/photos/kthomason/5507712901/



hitp://iwww.flickr.com/photos/bandroza/5495482979/



http://www.flickr.com/photos/tedxuiuc/5484275276/



F minutes =
0,000,000
MicroSeconds
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y . com/photos/59765399 @N07/5479422543/
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http://www.flickr.com/photos/kjarrett/4413043212/



I Présentations

: B originales

[ On s’en inspire




Exemples
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Trucs a installer

dans Word

O Envoyer vers PPT
(fiche 11x17 sera mise sur |IBA)

dans PPT

o Menu combinaison d’objets
(fiche de JF Messier sera mise sur |IBA)

© Qualitum Gestion Conseil
gilles.lalonde@polymtl.ca
T 514 382-0462




Désactiver ajustement auto

Remplissage

Couleur du trait

Style de trait

Ombre

Réflexion

Eclat et contours adoucis
Format 3D

Rotation 3D

Corrections des images

Couleur de 'image

Effets artistiques

Rogner
Taille

Position

Zone de texte
Disposition du texte

Alignement vertical :
Orientation du texte : | Horizontal .

Ajuster automatiquement

@ Ne pas ajuster automatiquement

Zone de texte

Texte de remplacement

() Réduire le texte dans la zone de débordement
() Ajuster la forme au texte

Marge intérieure

A gauche : |0.1" Haut : 0.05" %
Adroite: |0.1" Bas : 0.05" |

[¥] Renvoyer le texte a la ligne dans la forme
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Texte a grosseur variable

0 Géneéralement, on utilise un texte en
faux latin (le texte ne veut rien dire, il a été
modifié), le Lorem ipsum ou Lipsum, qui

permet donc de faire office de texte
d'attente.
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Texte a grosseur variable

0 Généralement, on utilise un texte

o en faux latin (le texte ne veut rien dire, il a été
modifié),

O le Lorem ipsum ou Lipsum,

o qui permet donc de faire office de texte d'attente.

o0 qui permet donc de faire office de texte d'attente.

0 Généralement, on utilise un texte en faux latin

O (le texte ne veut rien dire, il a été modifié),

O le Lorem ipsum ou Lipsum
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Alignements

o S’assurer que d’'une diapo a l'autre les
cases ne se promenent pas
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Alignement

0 Géneéralement, on utilise un texte en
faux latin (le texte ne veut rien dire, il a été
modifié), le Lorem ipsum ou Lipsum, qui
permet donc de faire office de texte
d'attente.
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Alignement change

ole Lorem ipsum ou Lipsum, qui permet
donc de faire office de texte d'attente.
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Raccourcis - conception

O Copier
o Souris + Ctrl
O Copier & aligner : Souris + Ctrl + Shift

O F4 et balai
o Ctrl + fleches (déplace 1 pixel)
O ALT : déplace sans suivre la grille

DEMO
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Copier
Souris + Ctrl
Copier & aligner : Souris + Ctrl + Shift
F4 et balai
Ctrl + fleches (déplace 1 pixel)
ALT : déplace sans suivre la grille

Texte
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Travail avec objets

O Reperes (utilité & Alt+F9)
O Grouper vs combiner

(nécessite Office 2010 sinon via Visio)
o Aligner
O Répartir
O /Zoom
O SHIFT Proportions

DEMO
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Reperes (utilité & Alt+F9)
Grouper vs combiner

(nécessite Office 2010 sinon via Visio)
Aligner

Répartir

Zoom

SHIFT Proportions
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Raccourcis — conception suite

O SHIFT + Enter: rester dans le méme paragraphe
o Windows + S copie d’écran

O Ctrl + G : met en gras

oCtrl+C

oCtrl+V

oCtrl+Z

o Windows + Tab (mieux que Alt + Tab)

oWindows + D © Gualitum Geston Consel

T 514 382-0462




Raccourcis - animation

O F5 & Shift F5

O Touche BouN

o Windows + D

o Windows + Tab (si Windows XP)
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Conception et création d’éléments

TRUCS
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Commencer BIG papier

O Feuille 11x17 ou +

o Ecrire librement

o Sans alignhement

0 Juste pour sortir des idées
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Plan Word

O Brainstorming

o Concevoir sa présentation
o Utiliser niveaux titres seulement

o Plan Word a PPT = 15 secondes
o Création de table des matieres
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Changer le masque

o Applique a toutes les diapos

O Importer un autre fichier en gardant son
style (coller avec le pinceau)
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Photos

o Fichiers trop gros
O Réduire image (IRFAN View)
0 72 DPI c’est assez

oDe PPT a JPG

O Important de ne pas sauver a répétition un
JPEG
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Autres trucs

O Générer PDF via enregistrer sous

0 Générer des JPG de chaque page pour
insérer ailleurs
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| Pour se quitter

-8 B bons amis

[ Références utiles




Vidéos et sites

o Vidéos
o Conférences TED et TEDx
o TED avec Bill Gates unplugged (plus a I'aise que du temps
de microsoft)
O Sites
o http://presentations-de-vente.com/home (de JF Mercier)
o www.slideshare.net
o http://www.powerpointstyles.com
o www.thinkoutsidetheslide.com
O www.serialmapper.com

© Qualitum Gestion Conseil
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Bibliographie pour présentations

L'art d'animer

Les secrets de présentations de Steve Jobs
Editions Télémagque (7 octobre 2010)

ISBN-10: 2753301123

1SBN-13: 978-2753301122

Design du matériel de présentations
Slide:ologie, Nancy Duarte

Pearson Education (29 avril 2010)

ISBN-10: 2744024090

ISBN-13: 978-2744024092

Présentation zen design : Principes simples de design pour
des présentations plus efficaces

Pearson Education (8 juillet 2010)

ISBN-10: 2744024201

ISBN-13: 978-2744024207

Animation et design

L'art des présentations Powerpoint : De la réalisation
technique a la performance oratoire. Avec cd-rom
Eyrolles (3 février 2011)

ISBN-10: 2212547706

ISBN-13: 978-2212547702

L'art de la présentation ( Powerpoint )
Edipro (22 février 2011)
Collection : Communication
Langue : Francais

ISBN-10: 2874961280

ISBN-13: 978-2874961281
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